BO GIAO DUC VA PAO TAO CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC KINH TE QUOC DAN Pic 14p - Tw do - Hanh phic

86:42% 3 DHKTQD-QLDT Ha Ngi, ngay 17 thdng 6 nim 2025
V/v phan céng ban tuyén sinh PHCQ nim 2025

Kinh giri:
- Céc thanh vién Ban tuyén sinh DPHCQ;
- Céc don vi lién quan.

Cin ctt Quy ché tuyén sinh dai hoc cia PHKTQD ban hanh kém theo Quyét dinh sé
2533/QD-DHKTQD ngay 01/11/2022 cta Hiéu trudng;

Cin ¢t Thong tin tuyén sinh dai hoc cia DPH KTQD ban hanh kém theo Quyét dinh sb
377/QD-PHKTQD ngay 28/3/2025 ctia Gidm déc Pai hoc;

Can cit K€ hoach s6 1054/KH-DHKTQD ngay 20/5/2025 ctia Gidm déc DH KTQD ban
hanh K& hoach tuyén sinh dai hoc chinh quy nam 2025;

Cin ctt Thong bao sb 1055/TB- -DHKTQD ngay 20/5/2025 ctia Giam déc PH KTQD vé
xét tuyén théng va wu tién xét tuyén vao dai hoc chinh quy nam 2025;

Can ci Théng bio sb 1056/TB-DPHKTQD ngay 20/5/2025 cta Gidm déc PH KTQD vé
tuyén sinh lién thong dai hoc vao dai hoc chinh quy nim 2025;

Cin ctt Thong béo s§ 1114/TB- -DHKTQD ngay 27/5/2025 cta Gidm déc PH KTQD v
xét tuyén két hop vao dai hoc chinh quy nim 2025;

Cin cir Quyét dinh sb 419/Qb-DHKTQD ngay 15/5/2025 cuia Giam déc PH KTQD vé
viéc thanh 14p Ban tuyén sinh dai hoc chinh quy khoéa 67 ndm 2025 cia DPH KTQD;

Hoi ddng tuyén sinh dai hoc chinh quy ndm 2025 phén cdng nhiém vu cho céc td
cong tic ciia Ban tuyén sinh dai hoc chinh quy khoa 67 ndm 2025 nhu sau:

I- MUC DICH VA YEU CAU

1. Hoan thién phdn mém va cong tac chuén bi t§ chic tiép nhan kiém tra va phé duyét
hd so tuyen sinh theo phwong thirc XTT, XTKH, THPT va LTPH theo hinh thirc
truc tuyén (online);

2. Tb chirc tiép nhan, ra sodt, kiém tra va phé duyét hd so dang ky xét tuyén cua thi sinh
theo phuong thirc XTT, XTKH, THPT va LTPH vao PHCQ theo Quy ché, Thong
tin va K& hoach, lich trinh tuyén sinh cia Dai hoc;

3. Cong tac td chuc tiép nhén, ra soat, kiém tra va phé duyét hd so phai dam béo theo
quy ché tuyén sinh ctia B GD&DT va quy ché cta Dai hoc;

4. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu, céc thanh vién Ban tuyén sinh lam ding nhiém
vu duge phén cong va c6 trach nhiém bao mat dir lidu trong tuyén sinh. Chiu trach

nhiém truéc Hoi ddng tuyén sinh va Gidm déc v& cong téc bdo mit dir liéu trong
tuyen sinh.

II- PHAN CONG NHIEM VU



1. Ban thwong true
1.1. Phuy trdch tryc tiép: TS. L& Anh Dtic, UVTT
1.2. Cdc thanh vién:
- ThS. Hoang Thanh Ha, Phong QLDT
- ThS Trn Thi Thanh Ha, Phong QLDT
- ThS. Pham Huy Giang, Phong QLDT
- TS. Pham Xuén Lam; Khoa CNTT, Truong Cong nghé
- TS Pham Théo; Khoa CNTT, Truong Cong nghé
- ThS Nguyén Phuong Nam, Khoa CNTT, Truong Cong nghé
1.3. Nhigm vu: Gitip Ban chi dao diéu hanh, gism dc cong viéc ciia cic T cong téc, cac
nhiém vu cu thé: .
(1) TS chirc tap huin nghiép vu cho cac thanh vién T4 tiép nhan va xt Iy hd so;
(2) Tiép nhén két qué theo timg giai doan cia T tiép nhan va xtr 1y hd so;
(3) Tong hop dit liéu v& cac chimg chi qubc té giri cho T4 ra soat xac minh ching chi
quéc té;
(4) Téng hop va ban giao hd so theo yéu ciu cia TS kidm hau kiém;
(5) Chuén hoéa dir lidu ding ky xét tuyén va ban giao cho T CNTT;
(6) Ban giao hd so cho T4 hau kiém hd so (sau khi ¢6 két qua xét tuyén);
(7) Tiép nhén va xit Iy c4c vén dé phat sinh trong qué trinh trién khai cong viéc;
(8) Thudng xuyén bio cdo Ban chi dao két qua thue hién nhiém vu.
1.4. Yéu cdu: Pam bao cong viée kip thoi, hidu qua. Trong qua trinh 1am viéc véi cac tb
cong tac phai c6 bién ban giao nhan cu thé.
1.5. Thoi gian: tir ngdy 01/6/2025 dén 31/10/2025
2. T thu ky
2.1. Cdc thanh vién

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | ThS. Hoang Thanh Ha Phong QLDT T6 trudng
2. | ThS. Tran Thi Thanh Ha Phong QLDT T phé
3. | ThS. Pham Huy Giang Phong QLDT T pho
4. | ThS. Pham Ptic Minh Phong QLDT Thu ky
5. | ThS Nguyén Nghia Hoang Phong QLDT Thu ky
6. | ThS L& Ha Phong QLDT Thu ky
7. | ThS. Nguyén Thanh Binh Phong QLDT Thu ky
8. | ThS. Pham Truong Ngoc Son Phong QLDT Thu ky
9. | L& Ngan Giang Phong QLDT Thu ky
10. | ThS L& Hong Hanh Phong QLDT Thu ky
11. | ThS Trinh Céng Son Phong QLDT Thu ky

2.3. Nhig¢m vy: Gitp Ban thuong truc theo doi cong vi€c ciia cic Td cong tac, cong tac hau
can hd trg cac TH cong téc thyc hién nhiém vu. T8 chire luu trit hd so ciia thi sinh.
2.4. Yéu cdu: Dam bao cong viée kip thoi, hiéu qua. Trong qua trinh lam viée véi cac tb
cdng tdc phai c6 bién ban giao nhan cy thé.
2.5. Thoi gian: tir ngay 01/6/2025 dén 31/10/2025
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3. Tb cong nghé thong tin tuyén sinh
3.1. Thanh vién

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | TS Pham Xuén Lam K.CNTT, Truong Cong nghé T truéng
2. | ThS. Pham Huy Giang Phong QLDT T4 phé
3. | ThS Pham Thao K.CNTT, Trudng Cong nghé Thu ky
4. | ThS. Pham Dtc Minh Phong QLDT Thu ky
5. | ThS Nguyén Phuong Nam | K.CNTT, Trudng Cong nghé Thu ky

3.2. Nhiém vu
Phu trach phin mém tuyén sinh va hd trg CNTT trong cong tic tuyén sinh, cc nhiém vu
cu thé:

(1) Hoan thién phén mém tiép nhén hd so (&/c Pham Huy Giang cha tri), t§ chirc tap
huén phin mém cho céc thanh vién T4 kiém tra hd so;

(2) Xay dung phin mém xét tuyén theo yéu ciu ctia Hoi dbng tuyén sinh (d/c Pham
Xuén Lam ch tri);

(3) Xay dung cong thirc quy ddi diém xét tuyén;

(4) Cép nhat tht ca dit liéu tuyén sinh ctia Pai hoc 1én hé théng ctia B GD&DT;

(5) TS chirc dé kidm chimg, d6i sanh két qua, du phong trong trudng hop cén thiét;

(6) Chiu trich nhém truéc Hoi ddng tuyén sinh v& tinh chinh x4c ctia két qua tuyén sinh;

(7) Phéi hop va hd trg v& CNTT cho céc T cong téc trong qué trinh thye hién cong viéc.

3.3. Yéu ciu

(1) Tuyét d6i bao mét thong tin tuyén sinh theo quy dinh;

(2) Pam bao tién do cong viéc theo diing ké hoach;

(3) Phai c6 quy trinh thuc hién cong viée va t§ chirc tp huin nghiép vu cho tit ca céc
thanh vién. o

3.4. Thoi gian hoan thanh
(1) Hoan hién phdn mém PKXT: Trudc ngay 01/6/2025
(2) Xay dyng phdn mém xét tuyén: Truée ngay 01/6/2025 (thir nghiém véi dit liéu gia e

dinh va béo cdo két qua v6i Ban thudng truc);
(3) Str dung phin mém d& xét tuyén cho cac dbi twgng TT va XTKH dam béo chinh xéc
tuyét d6i va ding ké hoach.
4. T6 quan tri mang va dam bao an toan dit lidu tuyén sinh
4.1. Thanh vién

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | TS L& Viét Thuy TTUDCNTT T4 truong
2. | ThS. Ngb Dirc Nghi TTUDCNTT T4 phé6
3. | TS Dang Tuin Anh TTUDCNTT T6 phé
4. | ThS Ha L4m Tung TTUDCNTT Thur ky
5. | ThS Trin Trung Hiéu TTUDCNTT Thur ky

4.2. Nhiém vu

Phu trach quén tri mang, ddm bao an toan dit liéu tuyén sinh v&i cac nhiém vu cu thé:



(1) Tru6c khi thi sinh ding ky hd so: Lam sach mdy chi tuyén sinh trude khi thi sinh
ding ky: cai lai windows server, sql server, phdn mém diét virus, ...; don sach réc;
Backup lai hé théng sang noi khac; x6a dit liéu hd so céc nim truéde.
(2) Pam béo dudng truyén va hé théng an toan trong thoi gian tuyén sinh, nhap hoc.
(3) Backup co s& dit liéu vao 16h00 chiéu hang ngay trong thoi gian tuyén sinh, nhép hoc.
(4) Khéi dong lai may chu dinh ky, c6 thé hang ngay hoic theo tudn. Nang cip ciu hinh
trong trudng hop may chi qua tai.
4.3. Yéu cdu
(1) Pam bao ha ting CNTT trong sudt qu trinh tuyén sinh;
(2) Pam bao an toan tuyét dbi dit liéu tuyén sinh theo quy dinh;
(3) bam bao tién do cdng viéc theo ding ké hoach;
(4) Phai ¢6 quy trinh thuc hién céng viéc va td chirc tap huén nghiép vu cho tit ca céc
thanh vién.
4.4. Thoi gian: tix ngdy 01/6/2025 dén 31/8/2025
5. T6 tiép nhén, kiém tra va xir Iy ho so (bao gdm ca hd so' XTT, DBPH, UTXT, hd
so XTKH, hd so THPT va hd so Lién thong PHCQ)
5.1. Phu trdch truec tiép: TS. L& Anh Ptic, TS truéng
5.2. Cdc thanh vién:

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | ThS. Hoang Thanh Ha Phong QLDT T4 phé
2. | ThS. Pham Huy Giang Phong QLDT T6 pho
3. | ThS. Trin Thanh Ha Phong QLDT Thu ky
4. | ThS Nguyén Nghia Hoang Phong QLDT Thu ky
5. | ThSLé&Ha Phong QLDT Thu ky
6. | ThS. Nguyén Thanh Binh Phong QLDT Thu ky
7. | ThS. Pham Dttc Minh Phong QLDT Thu ky
8. | ThS. Pham Truong Ngoc Son Phong QLDT Thu ky
9. | LéNgén Giang Phong QLDT Thu ky
10. | ThS Lé& Hong Hanh Phong QLDT Thu ky
11. | ThS Trinh Céng Son Phong QLDT Thu ky
12. | ThS Nguyén Dirc Tri TTTLTV Thu ky
13. | ThS Vii Ngoc Thanh Ha TTTLTV Thu ky
14. | ThS. Nguyén Thj Thanh Thao TTUDCNTT Thu ky
15. | ThS. Pinh Chung Diing TTUDCNTT Thu ky

5.3. Nhiém vu

Truc tiép t chirc tiép nhén, kiém tra va xi Iy hd so ding ky XTT, DBDH, UTXT, hd
so XTKH, hd so THPT va hd so Lién thong dai hoc chinh quy cuta thi sinh, cidc nhiém vu
cu thé nhu sau:

(1) Tiép nhén hd so ding ky xét tuyén truc tuyén (online) cta thi sinh theo phén cong;
(2) Nghién ctru tai liéu huéng din quy trinh nghiép vu;

(3) Nhan tai khoan kiém tra hd so va d4m bao bao mét tai khoan;

(4) T4 chirc kiém tra, phan loai va phé duyét hd so:

- Phé duyét cac hd so d4p Gng diy di yéu clu theo quy dinh;
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- Dé&i v6i ho so chua dép tng yéu ciu, phan hdi dén thi sinh, tiép nhén thong tin, tai
liéu minh chimg bd sung d& hoan thién va phé duyét hd so theo quy dinh;
(5) T6 chirc cap nhét thong tin, dinh chinh hd so sai sét,...
(6) Phéi hop véi cac TH cong tac trong qué trinh thuc hién cong vi€c.
5.4. Yéu cdu
(1) Pam bao tién d6 cong viéc theo dung ké hoach;
(2) Phai c6 quy trinh thyc hién cong viéc; tao 14p va cung cép tai khoéan; t§ chic tap
huén nghiép vu cho tAt ca céc thanh vién cia T9;
(3) Phéi hop véi céc TH cong tac trong qué trinh thwe hién cong vi€c.
5.5. Phén cong cu thé
(1) Ch tri va diéu hanh: TS. L& Anh Ptc, T trudng
(2) Phy trach chuyén mén: ThS. Hoang Thanh Ha, T4 pho
(3) Phu trach vé cong nghé thong tin va dit liéu: ThS. Pham Huy Giang, Pham D¢ Minh
(4) Phén cong cu thé:

)

Nhém ho so Truwéng nhém Thanh vién
1.Nguyén Nghia Hoang
2.Nguyén Thanh Binh
3.Lé Ha ’
4.Pham Truong Ngoc Son

o Nhiéu dbi tugng Tréin Thi Thanh Ha | 5.1L& Hong Hanh
6. Vii Ngoc Thanh Ha
7.Nguyén Pic Tri
8.Nguyén Thi Thanh Théo
9.Dinh Chung Diing

e Nhom THPT

; E‘gg}l{ tng, Ol Hoang Thanh Ha | Trinh Céng Son

e Lién thong dai hoc chinh quy

e Xac thuc c}.n,’mg chi quéf té; Lé Ngn Giang

chimg chi tiéng Anh qudc té

(c6 phén cong nhigm vu/trich nhiém chi tiét kém theo)
5.6. Cdc méc thoi gian hoan thanh cong viéc
(1) Tiép nhan hd so:
- Nhom tuyén thing: Tir ngay 01/6/2025-30/6/2025
- Nhém xét tuyén két hop va xét tuyén bing két qua thi TN THPT: Tiu ngay
11/6/2025-11/7/2025
(2) Ra soét, kiém tra va phé duyét hd so:
- Nhoém tuyén thing: Tir ngay 01/6/2025-05/7/2025
- Nhém xét tuyén két hop va xét tuyén bang két qua thi TN THPT: Tir ngay
11/6/2025-15/7/2025
(3) Hoan thién cdng téc ra so4t hd so nhém XTKH va xét tuyén bing két qua thi TN
THPT: Truéc ngay 20/7/2025;
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(4) Bo céo Ban thudong truc két qua thyc hién cong viéc: Trude ngay 23/7/2025;
(5) Ban giao dir liéu PKXT ciia thi sinh cho T6 CNTT: Trudc ngay 23/7/2025.

Luuy:

- Trudng nhém c6 trach nhiém phén céng va gidm ddc cong viée cia cic thanh vién trong
nhém theo sé lugng va thoi han kiém tra cia hd so (c6 bang phén cong chi tiét dbi véi tirng
can bd) va 1 dhu mbi 1am viéc véi TS thuong truc.

Trong qua trinh trién khai, c6 thé s& c6 sy diéu chinh phan céng cho phit hop véi tinh
hinh thyec té.

5.7. Cdc méc thoi gian cia Lién thong dai hoc chinh quy

- Thoi gian kiém tra hd so: tir 16/7 —26/7/2025

- Xét tuyén hd so: 29/7/2025

- Hop HDTS va thong béo két qua xét tuyén cho thi sinh: 31/7/2025
6. Tb ra soat va xac thwe chirng chi quoc té

6.1. Thanh vién

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | TS.Pam Son Toai P.KT&PBCLGD T4 truong
2. | TS Ta Manh Thing P.KT&PBCLGD T6 pho
3. | TS Vii Thi Thu Hoa P.KT&PBCLGD T4 pho
4. | ThS Nguyén Thi Chung P.KT&DBCLGD Thu ky
5. | ThS Nguyén Trong Tuén P.KT&PBCLGD Thu ky
6. | ThS Nguyén Quang Két P.KT&DPBCLGD Thur ky
7. | ThS Ngb6 Hoai Thanh P.KT&DBCLGD Thu ky
8. | TrAn Quang Toan P.KT&DBCLGD Thu ky

6.2. Nhi¢m vu
T6 chirc kiém tra va x4c thuc cac chimg chi quéc t& (SAT, ACT; IELTS, TOEFL,
TOEIC), cac nhiém vu cu thé nhu sau:
(1) Tiép nhan dit liéu tir TS thudng tryc (bét du tir ngdy 11/6/2025, nhan ban giao theo
timg dot);
(2) T6 chire kiém tra va x4c thuc chimg chi quéc té;
(3) Ban giao danh séach va két qua x4c thue chimg chi quéc t& cho T thudng truc;
(4) Phdi hop v6i cac T cong tac trong qua trinh thyc hién cong viée.
6.3. Yéu ciu
(1) Xéc thue mdt cach chinh x4c céc chimg chi qudc té theo quy dinh;
(2) Pam bao tién do cong viée theo dung ké hoach;
(3) Phai ¢6 quy trinh thyuc hién c6ng viéc va t§ chirc tdp huén nghiép vu cho tét ca cac
thanh vién;
(4) Trong qué trinh 1am viéc v6i Ban thudng trurc phdi c6 bién ban ban giao cu thé.
6.4. Phdn cong: T4 trudng chiu trach nhiém tip hudn va phén cong cdng viée cho céc
thanh vién
6.5. Thoi gian hoan thanh: Trude ngdy 15/7/2025




7. Tb tai chinh
7.1. Thanh vién:

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | PGS.TS Pham Thi Bich Chi P.TC-KT T4 trudng
2. | ThS. D3 Thu Ha P.TC-KT T4 phé
3. | ThS. Duong Quynh Mai Phong TCKT Thu ky
4. | ThS L& Thj Thay Mai Phong TCKT Thu ky
5. | ThS Tran Thi Thanh Xuin Phong TCKT Thu ky
6. | TS Nguyén B4 Nhim Phong TCKT Thu ky
7. | TS Piang Thj Thay Ha Phong TCKT Thu ky
8. | ThS L& Thi Huyén Phong TCKT Thu ky
9. | ThS Déng Thi Trang Phong TCKT Thu ky
10. | Hoang Thi Hoa Phong TCKT Thu ky

7.2. Nhiém vu:
- Tiép nhan 18 phi xét tuyén cua thi sinh ding ky tuyén thing, xét tuyén két hop va lién
thong dai hoc chinh quy;
- Phdi hop v6i Ban thudng truc (d/c Pham Huy Giang) dé dbi soat danh sach thi sinh
dang ky xét tuyén v6i 1 phi xét tuyén thi sinh ndp ddm bao ding theo quy dinh;
- HBb trg cbng tac thanh quyét toan phuc vu cdng tac tuyén sinh.
7.3. Yéu cdu: Dam bo tién do cong viéc theo diing k& hoach;
7.4. Phén céng: T4 truéng chiu trich nhiém tap huén va phén cdng cong viée cho cic
thanh vién.
7.5. Thoi gian: tr ngay 01/6/2025 dén 15/7/2025
8. Tb quan tri thiét bi
8.1. Thanh vién:

TT Ho va tén Don vi - Nhiém vu
Ths Tran Thi Thu Hién Phong QTTB Thu ky

2. | Luong Van D6 Phong QTTB Thu ky

3. | ThS Luu Anh Tuin Phong QTTB Thu ky

8.2. Nhié¢m vu: Cung cdp va hd trg kip thoi ddy du vé cac diéu kién co s& vat chét
phuc vu cong tic tuyén sinh.
8.3. Yéu cdu: Dam bao tién do cong vige theo dung ké hoach;
8.4. Phidn cong: Tb trudng chiu trach nhiém tap huin va phén cdng cong viéc cho cac
thanh vién.
8.5. Thoi gian: tir ngay 01/6/2025 dén 30/8/2025
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9. T6 hau kiém hd so
9.1. Thanh vién:

TT Ho va tén Pon vi Nhiém vu
1. | ThS P8 Xuan Diing P.TT-PC T4 truong
2. | TS.DPao Vin Thanh P.TT-PC T4 phé
3. | ThS Nguyén Hai Giang P.TT-PC Thu ky
4. | V6 Huy Hau P.TT-PC Thu ky
5. | Nguyén Thi Vi P.TT-PC Thu ky
6. | Thang Ngoc Huy P.TT-PC Thu ky
7. | Nguyén B4 Hung P.TT-PC Thu ky

9.2. Nhiém vu:

(1) Tiép nhén hd so tir Ban thudng truc;

(2) T4 chirc hau kiém ngau nhién hd so (d6i véi cac dbi tugng triing tuyén, nhap hoc)
dam bao theo ding quy dinh,;

(3) Ban giao két qua hau kiém.

9.3. Yéu cdu: Pam bao tién do cong viée theo dung K& hoach tuyén sinh.

9.4. Phén cong: T trudng chiu trach nhiém tap huén va phén cong cdng viéc cho cic

thanh vién.

9.5. Thoi gian hoan thanh: truée 30/11/2025

Trén co s& phan cong trén, Hoi dong tuyén sinh yéu cdu céc TH trudng chu dong
trién khai cong viéc dén cac thanh vién ctia TS minh va phéi hop hiéu qua véi cac TS khéc
trong Ban tuyén sinh tuyén thing va xét tuyén két hop dai hoc chinh quy nim 2025 dim bao
ding quy dinh va ké hoach dé ra. Trong qua trinh trién khai c6 vuéng mic phét sinh phai

kip thdi bdo cdo Ban chi dao (qua Ban thudng triuc) d¢é kip thoi giai quyét.

Noi nhidn: B‘/
- Ban chi dao (dé chi dao);
- Ban thudng truc va cac T4 cong tic

(dé thyc hién);

- Luu VT, QLBT.
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